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UNIWERSYTET ]AG]ELLONSK]
W KRAKOWIE

75.0200.22.2021

Zarzadzenie nr 51
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 21 maja 2021 roku

w sprawie:  Procedury dotyczacej zapewnienia bezpieczenstwa imprez organizowanych
na Uniwersytecie Jagiellonskim (nie dotyczy Collegium Medicum)

Na podstawie art. 23 ust. 1 i art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pdzn. zm.) w zwigzku z ustawg
z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2171) oraz
§ 1 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika
2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia w uczelni bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
i ksztatcenia (Dz. U. 2 2018 r. poz. 2090) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow imprez organizowanych na terenie
Uniwersytetu Jagiellonskiego, okreslonym w Porozumieniu w sprawie ustalenia terenu
uczelni zawartym w Krakowie 26 sierpnia 2019 r. pomigdzy Rektorem UJ a Prezydentem
Miasta Krakowa, wprowadza sie Procedure dotyczgcqg zapewnienia bezpieczerstwa imprez
organizowanych na Uniwersytecie Jagiellonskim, zwang dalej ,,Procedurg”, stanowiaca
zatgcznik do zarzadzenia.

2. Niniejsze zarzadzenie stosuje si¢ do imprez:

1) sportowych, kulturalnych lub rozrywkowych (w tym artystycznych), w tym otwartych
pokazow;

2) o charakterze naukowym, takich jak kongresy, konferencje, sympozja, zjazdy i seminaria
organizowane w obiektach przeznaczonych do tego celu, z uwzglednieniem dopuszczalnej
liczby uczestnikow — tylko jezeli ich program zawiera elementy sportowe, kulturalne lub
rozrywkowe (w tym artystyczne);

3) innych wydarzen, co do ktorych ich organizator ma uzasadnione obawy dotyczace
bezpiecznego przebiegu

odbywajacych si¢ na terenie Uniwersytetu Jagiellonskiego, zwanych dalej ,,imprezami”,

z zastrzezeniem § 5.

§2

1. Do stosowania Procedury zobowigzane sg wszystkie jednostki organizacyjne UJ, samorzad
studencki, samorzad doktorantow, uczelniane organizacje studenckie i doktoranckie oraz
organizacje pracownikow dziatajgce na UJ organizujace imprezy, zwani dalej
,,organizatorem imprezy”.

2. Organizator imprezy jest zobowigzany wskaza¢ osobg¢ odpowiedzialng za organizacje
imprezy oraz uzyskac¢ niezbedne zgody i opinie, w tym wtasciwego prorektora, dziekana lub
kierownika innej jednostki organizacyjnej UJ.



§3

Wypetnione formularze zgtoszenia zamiaru organizacji imprezy, o ktorych mowa
w Procedurze, wraz z zatagcznikami sg rejestrowane i przechowywane w Dziale
ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ.

§4

Zlecenie/powierzenie innym podmiotom (np. agencji ochrony) dbatosci 0 bezpieczenstwo na
imprezie nie zwalnia osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ imprezy z odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo imprezy.

§5

Zarzadzenie stosuje si¢ odpowiednio do imprez:

1) sportowych, kulturalnych lub rozrywkowych (w tym artystycznych), w tym otwartych
pokazow;

2) o charakterze naukowym, takich jak kongresy, konferencje, sympozja, zjazdy i seminaria
organizowane w obiektach przeznaczonych do tego celu, z uwzglednieniem dopuszczalnej
liczby uczestnikow — tylko jezeli ich program zawiera elementy sportowe, kulturalne lub
rozrywkowe (w tym artystyczne);

3) innych wydarzen, co do ktorych ich organizator ma uzasadnione obawy dotyczace
bezpiecznego przebiegu,

odbywajacych si¢ poza terenem Uniwersytetu Jagiellonskiego — tylko jezeli organizator imprezy
zamierza wystgpi¢ do wiadz UJ o finansowanie jej organizacji.

§ 6

Traci moc zarzadzenie nr 19 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 8 kwietnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia Procedury dotyczgcej zapewnienia bezpieczenstwa imprez organizowanych
w Uniwersytecie Jagiellonskim.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zalacznik do zarzadzenia nr 51 Rektora UJ z dnia 21 maja 2021 r.

Procedura dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa imprez organizowanych
na Uniwersytecie Jagiellonskim

§ 1

1. Na Uniwersytecie Jagiellonskim mozna organizowa¢ imprezy, ktore nie naruszajg
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego, z uwzglgdnieniem zasad wynikajacych
z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, wewnetrznych aktow prawnych oraz po
spelnieniu wymogoéw wskazanych w Procedurze.

2. Rektor, dbajac o utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa na terenie UJ oraz zapewniajac na
UJ bezpieczne i higieniczne warunki pracy i ksztalcenia, moze odméwi¢ zgody na
organizacje imprezy, mimo spetnienia przez organizatora imprezy wymogoéw zawartych
w Procedurze.

3. W okresach zagrozenia zdrowia publicznego dopuszcza si¢ organizacje imprez w formie
stacjonarnej wylacznie, jezeli ich przeprowadzenie jest niezbedne dla realizacji celow
statutowych Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz zgodne z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

§2

1. Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ imprezy niebedacej impreza masowa w rozumieniu
art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych jest
zobowigzana nie pézniej niz 7 dni roboczych przed planowanym terminem
rozpoczecia imprezy:

1) zglosi¢ zamiar organizacji imprezy w formie pisemnej na formularzu zgloszenia
zamiaru organizacji imprezy, stanowigcym zatacznik do Procedury, u administratora
obiektu UJ, w ktorym miataby odby¢ sie planowana impreza;

2) zglosi¢ zamiar organizacji imprezy w formie elektronicznej do Dziatu
ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ na adres e-mail:
imprezy.bezpieczni@uj.edu.pl;

3) zglosi¢ zamiar organizacji imprezy w formie elektronicznej wraz z formularzem oceny
ryzyka zawodowego ORZ.IMP do Inspektoratu BHP UJ na adres e-mail:
inspektorat.ohp@uj.edu.pl, jezeli w czasie imprezy (w tym w szczegdlnosci
widowiska, spektaklu, otwartego pokazu) zaplanowano wykorzystanie efektow
specjalnych lub innych $rodkéw i czynnikow mogacych stwarza¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia uczestnikow lub wykonawcow z UJ;

4) zglosi¢ zamiar organizacji imprezy w formie elektronicznej do Inspektoratu Ochrony
Przeciwpozarowej UJ na adres e-mail: marek.baluszek@uj.edu.pl, jezeli w czasie
imprezy beda uzywane materialy pozarowo niebezpieczne lub moze nastgpic
ingerencja w system przeciwpozarowy obiektu.

2. Osoba odpowiedzialna za organizacje imprezy innej, niz wskazana w ust. 1, wykonuje
czynnosci opisane w ust. 1 nie poézniej niz 45 dni przed planowanym terminem
rozpocze¢cia imprezy.

§3

Pracownik Dziatu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ niezwtocznie,
nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania zgltoszenia zamiaru organizacji
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imprezy, przekazuje w formie elektronicznej osobie odpowiedzialnej za organizacj¢ imprezy
informacje, czy kwalifikuje planowang imprez¢ jako imprez¢ masowa oraz podaje wstepne
wytyczne w zakresie bezpieczenstwa, ktorych spetnienie jest warunkiem przeprowadzenia
imprezy.

§4

Administrator obiektu UJ, w ktorym miataby odby¢ si¢ planowana impreza, niezwtocznie, nie
pézniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnego i podpisanego
zgloszenia zamiaru organizacji imprezy, wydaje opini¢ zawierajaca wytyczne i informacje
dotyczace w szczegolnosci zasad korzystania z obiektu, liczby osob uprawnionych do
przebywania na jego terenie i innych kwestii majacych wptyw na bezpieczenstwo, a nastepnie
przekazuje oryginal otrzymanego zgloszenia wraz z opinig do Dzialu ds. Bezpieczenstwa
i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ. Ponadto administrator obiektu UJ przekazuje skan
opinii droga elektroniczng do Dziatlu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni
UJ na adres e-mail: imprezy.bezpieczni@uj.edu.pl.

§5

1. W przypadku otrzymania zgloszenia zamiaru organizacji imprezy wraz z formularzem
oceny ryzyka zawodowego ORZ.IMP, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 3 z uwzglednieniem
§ 2 ust. 2, pracownik Inspektoratu BHP UJ niezwtocznie, nie poézniej niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania takiego zgtoszenia wraz z formularzem wydaje opini¢
i przekazuje do Dziatu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ jej
oryginal w formie pisemnej, a takze jej skan — droga elektroniczng na adres e-mail:
imprezy.bezpieczni@uj.edu.pl.

2. W przypadku otrzymania zgloszenia zamiaru organizacji imprezy, o ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 4 z uwzglednieniem § 2 ust. 2, pracownik Inspektoratu Ochrony
Przeciwpozarowej UJ niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania zgloszenia zamiaru organizacji imprezy, wydaje opini¢ 1 przekazuje do Dziatlu
ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ jej oryginal w formie
pisemnej, a takze jej skan — droga elektroniczng na adres e-mail:
imprezy.bezpieczni@uj.edu.pl.

§6

1. Po otrzymaniu oryginatu zgloszenia zamiaru organizacji imprezy od administratora
obiektu UJ pracownik Dziatu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni
UJ uzupetnia zgloszenie o swoja opini¢ oraz uzgadnia z osoba odpowiedzialng za
organizacj¢ imprezy termin spotkania w celu zweryfikowania realizacji wstgpnych
wytycznych w zakresie bezpieczenstwa.

2. Spotkanie, o ktorym mowa w ust. 1, moze odby¢ sie z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej, takich jak aplikacja MS Teams.

§7

1. Osobaodpowiedzialna za organizacj¢ imprezy jest zobowigzana spelni¢ wymogi wskazane
w Procedurze, w tym zastosowa¢ wstepne wytyczne w zakresie bezpieczenstwa, o ktorych
mowa w § 3.

2. Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ imprezy ponosi peilng odpowiedzialno$¢ za
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bezpieczenstwo w czasie i miejscu jej trwania. Ponadto zobowigzana jest do cigglego
monitorowania i oceny zachowan uczestnikow imprezy, jak roéwniez do podejmowania
dziatan majacych na celu zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa.

Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ imprezy ma obowigzek zapoznania si¢ i stosowania
obowigzujacych przepiséw dotyczacych organizacji imprez, w tym imprez masowych,
a takze przepisow sanitarnych, bhp i ppoz. Dotyczy to w szczegdlnosci podstawowych
obowigzkow oraz zakresu odpowiedzialnosci organizatora imprezy wskazanych w tych
przepisach.

§8

W przypadku, gdy pracownik Dziatu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania
— Bezpieczni UJ zakwalifikowat planowang imprez¢ jako imprez¢ masowa, organizator
imprezy, nie pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczecia,
zobowigzany jest wystapi¢ do Prezydenta Miasta Krakowa z wnioskiem o wydanie
zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej. Procedure wydania zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej regulujg odrebne przepisy.

Administrator obiektu UJ, w ktorym miataby odby¢ si¢ planowana impreza masowa, jest
zobowigzany przekaza¢ osobie odpowiedzialnej za organizacj¢ imprezy kopie wszystkich
dokumentéw dotyczacych tego obiektu niezbednych do ztozenia wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1.

Kopie¢ decyzji administracyjnej Prezydenta Miasta Krakowa — wydanego zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej dolacza si¢ obowigzkowo do zgloszenia zamiaru
organizacji imprezy zakwalifikowanej jako impreza masowa.

§9

Po spelnieniu wszystkich wymogow przewidzianych Procedurg pracownik Dziatu
ds. Bezpieczenistwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ rejestruje formularz
zgloszenia zamiaru organizacji imprezy wraz z zatacznikami w rejestrze imprez.

Dziat ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ zapewnia dostep do
elektronicznego rejestru imprez Rektorowi, Kanclerzowi UJ oraz Prorektorowi UJ
ds. dydaktyki i osobom wskazanym przez te podmioty.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zalacznik

do Procedury dotyczacej zapewnienia bezpieczenstwa imprez organizowanych na Uniwersytecie Jagiellonskim

Zgloszenie zamiaru organizacji imprezy

Lp.

Rodzaj danych

Nazwa imprezy

2. |Charakter imprezy O rozrywkowa (w tym artystyczna)
[ sportowa
O kulturalna
1 inna (ProsSzeg OPISAC) ...vvivierieri e
3. |Organizator/organiZatorZy |......oiuirie it
I DEEZY e
(nazwa podmiotu, imi¢ i NAZWISKO | . . . e
0soby upowaznionej
Qo reprezentacii) |
4. |Osobaodpowiedzialna |
za organizacje imprezy
(imic T nazwisko elefon, adres |77 " T T s
e-mail W dOmenie: @Uj.edU.l, |+ "+ F r
@Studentujedupll ...........................................................................
@doctoral.uj.edu.pl) e e
5. |Patronat Honorowy Rektora | tak — numer pisma .................ccouuneeeiiiiieeeeiieeaeeinnn,
UJ 1 nie
6. |Data/daty oraz godziny dnia ... od............ do............
trwania imprezy dnia ....ooooeiii od............ do..o.ooeoent.
dnia ..., od............ do............
7. [Miejsce organizacji imprezy |00 BUYNEK ..........coeevveemeeeee e,
(nazwa, adres, telefon, imie
i nazwisko administratora obiektu | Feren ot\./vart}f..._ .....................................................
uJ) O inny obiekt (Jaki?) ......oviiie e,
8. |Planowana liczba
UCZESIIKOW |
9. |Liczba miejsc udostepnionych
przez organizatora imprezy
(Zg0dhie 2 PIZepISaM DIAWA | 77T
budowlanego, ppoz. i sanitarnymi)
10. | Wstep na impreze O odptatny
liczba udostgpnionych biletow ..................coooiiini,
dystrybutor biletow ...,
L1 nieodptatny
liczba udostgpnionych wejsciowek/zaproszen ...............
dystrybutor wejsciowek/zaproszen ............................
[0 mieszany
liczba wejsciowek/zaproszen nieodptatnych .................
liczba biletow ... ..o,

dystrybutor wejsciowek/biletow




(mozliwos$¢ wystapienia
niekontrolowanego ttumu, paniki,
aktow przemocy lub agresji,
zakltocenia przebiegu imprezy)

Lp. Rodzaj danych Opis
11. |Uczestnicy O pracownicy UJ
[ studenci, doktoranci oraz uczestnicy innych form
ksztatcenia, w tym studiéw podyplomowych na UJ
[ osoby spoza UJ
L1 osoby pelnoletnie
L] osoby niepetnoletnie
12. | Informacja Czy mozna spodziewac si¢ wystapienia:
Y przeWiqywanyCh 1. niekontrolowanego ttumu lub paniki: [ tak [ nie
zagrozeniach 2. aktow przemocy lub agresji: O tak (I nie

3. zaklocenia przebiegu imprezy: [ tak [ nie

Opis metod przeciwdziatania lub nr zatacznika: ................

13.

Zabezpieczenie medyczne

O nie

14.

Posilki 1 napoje z wyjatkiem
samoobstugi przy uzyciu
naczyn jednorazowych

(do serwowania positkow
nieopakowanych oraz uzywania
naczyn wielorazowych wymagane
sg badania sanitarne)

(Zobacz zasady serwowania positkow i napojow dostepne na stronie
Inspektoratu BHP UJ: www.ibhp.uj.edu.pl)

15. | Sposob utrwalania imprezy* | 5 gswi ek
O obraz
Oinnaforma (Jaka?) ......ccoovvriiiii e
[ nie dotyczy
16. | Zawarcie umowy [J tak — umowa stanowi zalacznik nr......................
ubezpieczenia OC [ nie
17.|Ochrona imprezy przez firm¢ | tak — umowa stanowi zalgczniknr ...
specjalistyczng [ nie
18. | Wydawanie identyfikatorow | tak — wzor identyfikatora stanowi zatacznik nr ...............

O nie

1'W niektorych sytuacjach, w przypadku utrwalania imprezy, konieczne moze by¢ spehienie dodatkowych wymagan
w zakresie ochrony danych osobowych (np. sporzadzenie odpowiedniego regulaminu, przygotowanie informacji/klauzuli
dotyczacej rejestracji dzwicku i obrazu, zadbanie o ochrong wizerunku i danych osobowych itp.). W przypadku utrwalania
imprezy niezbedny jest kontakt z Inspektorem Ochrony Danych UJ: www.iod.uj.edu.pl.
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Lp.

Rodzaj danych

Opis

Czes¢ dotyczaca wylacznie imprez organizowanych na terenie Uniwersytetu Jagiellonskiego

19.

Zabezpieczenie techniczne
(np. konserwator wind, elektryk)

O tak
O nie

Szatnie

Scena, urzadzenia sceniczne,
aparatura oswietleniowa
I elektroakustyczna

O tak — wymagany opis zagrozen i wprowadzonych przez
organizatora zabezpieczen wraz z pisemng opinig BHP
i/lub PPOZ.

O nie

Dekoracja, rekwizyty
(doktadny opis rodzaju materiatow,
gabarytow, miejsca usytuowania)

O tak — wymagany opis zagrozen i wprowadzonych przez
organizatora zabezpieczen wraz z pisemng opinia BHP
i/lub PPOZ.

O nie

Efekty specjalne
(np. pirotechnika, dymy, lasery,
lampy stroboskopowe itp.)

O tak — wymagany opis zagrozen i wprowadzonych przez
organizatora zabezpieczen wraz z pisemng opinig BHP
i/lub PPOZ.

O nie

Srodki chemiczne, w tym
gazy sprezone lub ciecze
kriogeniczne

(np. hel do balonéw itp.)

OO tak — wymagany opis zagrozen i wprowadzonych przez
organizatora zabezpieczen wraz z pisemng opinia BHP
i/lub PPOZ.

O nie

20.

Informacje dodatkowe

Oswiadczam,

ze zapoznalem/zapoznatam si¢ z powszechnie obowigzujagcymi przepisami,

regulacjami wewnetrznymi, a takze procedurami w zakresie bezpieczenstwa, w tym BHP i ppoz., jak
réwniez przepisami sanitarnymi i zobowiazuj¢ si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania.

(Podpis i pieczgtka imienna lub imie i nazwisko, funkcja)

Organizator imprezy:

Osoba odpowiedzialna za organizacjg imprezy:
(Podpis i pieczgtka imienna lub imie i nazwisko, funkcja)



Opinia administratora obiektu UJ
(dotyczy wytacznie imprez organizowanych na terenie Uniwersytetu Jagiellonskiego)

KrakOw, diia ...ooooiiiiii e
(Podpis i pieczgtka imienna lub imie i nazwisko, funkcja)



Opinia Inspektoratu BHP UJ
(o ile jest wymagana)

KrakOw, diia ....oooiiiiii e
(Podpis i pieczgtka imienna lub imig i nazwisko, funkcja)



Opinia Inspektoratu Ochrony Przeciwpozarowej UJ
(o ile jest wymagana)

KrakOw, diia ....oooiiiiii e
(Podpis i pieczgtka imienna lub imig i nazwisko, funkcja)



Opinia pracownika Dzialu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ

Speliono wymogi w zakresie:

Nalezy zapewnic:

O obecnos¢ kierownika ds. bezpieczenstwa

L1 stuzbe porzadkowa w liczbie ......

O stuzbe informacyjng w liczbie ......

O wydzielone pomieszczenia dla stuzb kierujacych zabezpieczeniem imprezy

1 regulamin obiektu (terenu)

O regulamin imprezy

O instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
L0 INNE (JAKIE ) ettt e e e

KrakOw, dnia . ..o
(Podpis i pieczgtka imienna lub imig i nazwisko, funkcja)



Oswiadczenie organizatora imprezy/osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ imprezy:

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z wytycznymi zawartymi w opiniach dotyczacych
IMPFEZY O NAZWIE ...ttt ettt et et e e e e e e e e e e e e e et e et
i przyjatem/przyjetam je do stosowania.

KrakOw, diia ....oooiiiii s i
(czytelny podpis)




Organizator imprezy przedlozyl nastepujace dokumenty:
(wypehia pracownik Dziatu ds. Bezpieczenstwa i Rownego Traktowania — Bezpieczni UJ)

O zgode wlasciwego prorektora, dziekana lub kierownika jednostki organizacyjnej UJ
(przetozonego/dysponenta  srodkow  finansowych/podmiotu  nadzorujacego  dziatalno$é
organizatora)

L] o$wiadczenie o spetlnieniu wytycznych w zakresie bezpieczenstwa

[ kopi¢ umowy zabezpieczenia przez firme zewnetrzng (zaopiniowanej przez radcg prawnego UJ)
L1 kopie umowy najmu obiektu zlokalizowanego poza terenem Uniwersytetu Jagiellonskiego

[ kopi¢ umowy ubezpieczenia OC

L] opis zagrozen i wprowadzonych przez organizatora zabezpieczen

L] wzor identyfikatora wydawanego uczestnikom imprezy

O regulamin imprezy

[ regulamin obiektu (terenu)

[ instrukcje postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
L0 INNE (JAKIE ) ettt

KrakOw, dnia ... ..o
(Podpis i pieczgtka imienna lub imie i nazwisko, funkcja)



